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工作人員專區登入頁面
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主要功能操作：

1.自「工作人員專區」快選鈕點選進入此登入畫面，輸入「帳號」、「密碼」後點選「送出」快選鈕，即登入工作人員專區。
	功能快選鈕

	帳號
	帳號為工作人員Email。無帳號之工作人員請先將個人資料傳送給中華民國紅十字總會　陳奕莉小姐建立工作人員帳號及資料。

	密碼
	注意輸入大小寫。

	送出
	訊息送出。


左側功能列表
主要功能操作：
1.登入工作人員專區後，點選左側欲進入的主題。


	功能快選鈕

	

	活動紀錄
	震災相關活動紀錄專區，包含活動資訊、照片與活動表單附件。

	討論版
	工作人員討論專區。

	專案補助申請
	受理方案申請及審查程序說明、相關檔案下載、線上申請填寫專區。

	震災知識管理
	512川震台灣服務聯盟 災後重建補助要點說明、相關檔案下載。


功能列表內容
壹、活動紀錄
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主要功能操作：
1.活動紀錄頁面顯示「活動名稱」、「單位」及「日期」。

2.依據需求，點選「活動名稱」、「搜尋」或「新增活動紀錄」。
3.瀏覽活動紀錄：依據需求，點選活動名稱項目，即可進入紀錄進行瀏覽。

4.搜尋活動紀錄：於日期欄選擇日期範圍，或於空白欄輸入關鍵字，點選「搜尋」快選鈕，即搜尋相關活動紀錄。
	功能快選鈕

	搜尋
	搜尋活動紀錄資料。

	新增活動紀錄
	新增活動紀錄資料。


一、活動紀錄－新增活動紀錄 （步驟一~四）
步驟一
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主要功能操作：

1.自活動記錄頁面點選「新增活動紀錄」快選鈕，進入頁面a。輸入活動「標題」、「填表日期」、「執行單位」、「連絡人」、「連絡方式」、「執行人員」、「成員（職稱）」、「中國對口單位」、「連絡人」、「連絡方式」、「活動時間」、「活動地點」、「活動對象」及「活動內容」資料，點選「下一步」快選鈕，進入頁面b。
2.新增過程不得點選瀏覽器工具列的「上一頁」。
	
功能快選鈕

	標題
	由使用者自行輸入。

	填表日期
	點選「日期」快選鈕選擇日期；亦可直接輸入日期。 (點選)

	執行單位
	由使用者自行輸入。

	連絡人
	由使用者自行輸入。

	連絡方式
	由使用者自行輸入。

	執行人員
	由使用者自行輸入人數。

	成員（職稱）
	由使用者自行輸入。

	中國對口單位
	中國對口單位。

	連絡人
	中國對口連絡人。

	連絡方式
	中國對口連絡方式。

	活動時間
	由使用者自行輸入。

	活動地點
	由使用者自行輸入。

	活動對象
	由使用者自行輸入。

	活動內容
	由使用者自行輸入。

	上一頁
	分頁快選鈕。

	下一步
	訊息送出。


步驟二
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主要功能操作：

1.於頁面b輸入活動「經費來源」、「當地問題評估」、「執行困難」、「建議」及「備註」資料，點選「下一步」快選鈕，進入頁面c。
2.新增過程不得點選瀏覽器工具列的「上一頁」。

	功能快選鈕

	經費來源
	由使用者自行輸入。

	當地問題評估
	由使用者自行輸入。

	執行困難
	由使用者自行輸入。

	建議
	由使用者自行輸入。

	備註
	由使用者自行輸入。


	上一頁
	分頁快選鈕。

	下一步
	訊息送出。


步驟三
[image: image6.png]ors)




主要功能操作：

1.於頁面c輸入活動照片「檔案名稱」，點選「瀏覽」快選鈕，選擇欲上傳的照片，再點選「上傳檔案」快選鈕，即上傳該活動照片資料。待欲上傳的照片皆上傳完成後，點選「下一步」快選鈕，進入頁面d。
2.新增過程不得點選瀏覽器工具列的「上一頁」。

	功能快選鈕

	檔案名稱
	由使用者自行輸入。

	檔案上傳
	照片上傳大小不超過3MB，限JPG、GIF格式。

	上傳檔案
	訊息送出。

	上一頁
	分頁快選鈕。

	下一步
	訊息送出。


步驟四
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主要功能操作：

1.於頁面d輸入相關文件下載「檔案名稱」，點選「瀏覽」快選鈕，選擇欲上傳的文件，再點選「上傳檔案」快選鈕，即上傳該文件資料。待欲上傳的文件皆上傳完成後，點選「完成」快選鈕，則新增該筆活動紀錄完成。

2.新增過程不得點選瀏覽器工具列的「上一頁」。

	功能快選鈕

	檔案名稱
	由使用者自行輸入。

	檔案上傳
	資料上傳大小不超過3MB。

	上傳檔案
	訊息送出。

	上一頁
	分頁快選鈕。

	完成
	訊息送出。


二、活動紀錄－修改、刪除活動紀錄
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主要功能操作：

1.修改活動紀錄：自活動記錄頁面點選欲修改的活動名稱項目，進入頁面e，點選「修改活動紀錄」快選鈕。進入頁面f後，輸入修改資料內容，再點選「修改存檔」快選鈕，即修改該筆活動紀錄資料。修改活動照片及相關文件下載，則點選「活動照片」或「相關文件下載」快選鈕，進入頁面g後，依新增活動紀錄步驟三、四，即可新增活動照片與相關文件下載；點選該筆照片、文件資料的刪除「X」快選鈕，即可刪除活動照片與相關文件下載。
2.刪除活動紀錄：自活動記錄頁面點選欲刪除的活動名稱項目，進入頁面e後，再點選「刪除活動紀錄」快選鈕，即刪除該筆活動紀錄資料。

3.修改與刪除活動紀錄有權限限制，只能修改、刪除同單位的活動紀錄；不同單位的活動紀錄僅供瀏覽，無修改及刪除的權限。
	功能快選鈕

	修改活動紀錄
	修改活動紀錄資料。

	刪除活動紀錄
	刪除活動紀錄資料。

	修改存檔
	訊息送出。

	活動內容∕活動照片∕

相關文件下載
	活動紀錄內容分項。

	檔案名稱
	由使用者自行輸入。

	檔案上傳
	照片上傳大小不超過3MB，限JPG、GIF格式。

資料上傳大小不超過3MB。

	上傳檔案
	訊息送出。

	X
	刪除上傳資料。

	上一頁
	分頁快選鈕。


貳、討論版
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主要功能操作：

1.討論版頁面顯示「討論主題」。

2.依據需求，點選「討論主題」、「搜尋」或「新增主題」。

3.瀏覽討論主題：依據需求，點選討論主題項目，即可進入主題進行瀏覽。

4.搜尋討論主題：於空白欄輸入關鍵字，點選「搜尋」快選鈕，即搜尋相關活動紀錄。

	功能快選鈕

	搜尋
	搜尋討論主題資料。

	新增主題
	新增討論主題資料。 

	討論版分類
	□一般討論區 (下拉式選單)


一、討論版－新增主題
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主要功能操作：
1.新增主題：自討論版頁面點選「新增主題」快選鈕，進入此頁面，輸入「新增主題」、「姓名」、「E-mail」、「話題內容」、「驗證碼」資料，點選「送出」快選鈕，即新增討論主題。
2.搜尋討論主題：於空白欄輸入關鍵字，點選「搜尋」快選鈕，即搜尋相關活動紀錄。

	功能快選鈕

	搜尋
	搜尋討論主題資料。

	新增主題
	新增討論主題資料。 

	姓名
	由使用者自行輸入。

	E-mail
	由使用者自行輸入。

	話題內容
	由使用者自行輸入。

	驗證碼
	輸入後方藍色數字。

	送出
	訊息送出。


二、討論版－回覆主題
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主要功能操作：

1.回覆主題：自討論版頁面點選討論主題項目，進入頁面h，再點選「回應此文」快選鈕。進入頁面i，輸入「回應主題」、「姓名」、「E-mail」、「內容」、「驗證碼」資料，點選「送出」快選鈕，即回覆討論主題。
2.搜尋討論主題：於空白欄輸入關鍵字，點選「搜尋」快選鈕，即搜尋相關活動紀錄。

	功能快選鈕

	搜尋
	搜尋討論主題資料。

	上一頁
	分頁快選鈕。

	回應此文
	回覆此討論主題。

	新增主題
	新增另一筆討論主題資料。

	回應主題
	RE：討論主題。

	姓名
	由使用者自行輸入。

	E-mail
	由使用者自行輸入。

	內容
	由使用者自行輸入。

	驗證碼
	輸入後方藍色數字。

	送出
	訊息送出。


参、專案補助申請

[image: image15.png]TEARBE

©mxwmon I o
P
+ wawmen [ en0n ]
N T prerr [ PR
IR e

e ]

taRaE

S AEaRARmenaze
A WENGRARRAE RS e

xan wews  meen
RGBT
[ e—
Rumss

rEmARS W,

]

iy

512 GRS W R =R dtion T e ST2NMENNBRE




主要功能操作：

1.專案補助申請頁面顯示「受理方案申請及審查程序」、「相關檔案下載」。下方相關檔案下載則顯示「檔案名稱」、「檔案規格」及「更新日期」。
2.依據需求，點選「線上申請填寫」、「相關檔案下載」或送文件方式中「線上填寫」、「E-MAIL電子檔案寄送」。

3.相關檔案下載：依據需求，點選檔案名稱項目，即下載該筆檔案。
	功能快選鈕

	線上申請填寫
	點選後連結至中華社會福利聯合勸募協會512川震台灣服務聯盟方案線上申請。http://www.unitedway.org.tw/org/project-512/login.asp

	相關檔案下載
	點選後連結至下方相關檔案下載。

	線上填寫
	點選後連結至中華社會福利聯合勸募協會512川震台灣服務聯盟方案線上申請。http://www.unitedway.org.tw/org/project-512/login.asp

	E-MAIL電子檔案寄送
	寄送Email至中華民國紅十字總會　陳奕莉小姐。
信箱：lily1015@redcross.org.tw


一、專案補助申請－方案線上申請
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主要功能操作：
1.自專案補助申請頁面點選「線上申請填寫」快選鈕或送文件方式中「線上填寫」，連結至此線上申請頁面（http://www.unitedway.org.tw/org/project-512/login.asp），輸入「帳號」、「密碼」資料，再點選「送出」快選鈕，即登入方案線上申請。
	功能快選鈕

	帳號
	帳號、密碼需先向中華民國紅十字總會及中華社會福利聯合勸募協會申請。

	密碼
	

	登入
	訊息送出。


肆、震災知識管理
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主要功能操作：

1.震災知識管理頁面顯示「512川震台灣服務聯盟災後重建補助要點」、「相關檔案下載」。下方相關檔案下載則顯示「檔案名稱」、「檔案規格」及「更新日期」。

2.相關檔案下載：依據需求，點選檔案名稱項目，即下載該筆檔案。
	功能快選鈕

	相關檔案下載
	點選後連結至下方相關檔案下載。
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